
Приложение № 1 

к постановлению  

администрации муниципального образования  

«Светлогорский район»  

от « 20 » июля 2011 г. № 329 
 

ПЕРЕЧНИ ДОКУМЕНТОВ И СВЕДЕНИЙ, КОТОРЫЕ НАХОДЯТСЯ В РАСПОРЯЖЕНИИ ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ ГОСУДАРСТВЕННЫЕ 

УСЛУГИ, И ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНЫЕ  УСЛУГИ, ИНЫХ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ОРГАНОВ, ОРГАНОВ МЕСТНОГО 

САМОУПРАВЛЕНИЯ, ОРГАНИЗАЦИЙ И КОТОРЫЕ НЕОБХОДИМЫ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ 

АДМИНИСТРАЦИЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «СВЕТЛОГОРСКИЙ РАЙОН» 

 

№ 

п\п 
Документы 

(информация) 

необходимые для 

предоставления 

муниципальной услуги 

Наименование 

органа 

(организации), 

предоставляющего 

документы, 

необходимые для 

оказания 

муниципальной 

услуги 

Наименование 

муниципальной услуги 

Наименование органа 

(организации), 

предоставляющего  

муниципальные 

услуги 

Предлагаемый 

срок получения 

информации, 

находящейся в 

распоряжении 

органов 

(организаций), 

необходимой 

для оказания 

муниципальной 

услуги  

Предлагаемая 

форма 

получения 

информации, 

находящейся в 

распоряжении 

органов 

(организаций), 

необходимой 

для оказания 

муниципальной 

услуги 
1 Копия поквартирной 

карточки  

 

 

 

 

МУП «Расчетно-

кассовый центр»    

Выдача разрешений на 

совершение сделок с 

имуществом 

несовершеннолетних 

(подопечных), граждан 

признанных в законном 

порядке недееспособными или 

ограниченно дееспособными   

Отдел здравоохранения 

и социальной защиты 

населения  

администрации МО 

«Светлогорский район»  

5 дней  На бумажном 

носителе  



Оформление договоров 

передачи жилых помещений в 

собственность граждан  

Отдел по 

муниципальному 

имуществу и 

земельным ресурсам 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

Прием заявлений, документов, 

а также постановка граждан на 

учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях   

Юридический отдел 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

2 Выписка из домовой книги  

 

 

Прием заявлений, документов, 

а также постановка граждан на 

учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях   

Юридический отдел 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

5 дней  На бумажном 

носителе  

Прием заявлений о зачислении 

в муниципальные 

образовательные учреждения, 

реализующие  основную 

образовательную программу 

дошкольного образования 

детей, а также постановка на 

соответствующий учет 

Отдел образования 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

3  

Копия финансового 

(лицевого счета)  

 

 

Заключение договоров 

социального найма 

муниципальных жилых 

помещений и договоров найма 

жилых помещений 

муниципального 

специализированного 

жилищного фонда   

Отдел по 

муниципальному 

имуществу и 

земельным ресурсам 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

5 дней  На бумажном 

носителе  

Оформление договоров 

передачи жилых помещений в 

собственность граждан 

Прием заявлений, документов, 

а также постановка граждан на 

учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях   

Юридический отдел 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

4 Сведения о составе семьи и 

фактах совместного или 
 Прием заявлений, документов, 

а также постановка граждан на 

Юридический отдел 

администрации МО 
5 дней  На бумажном 



раздельного проживания и 

ведения хозяйства членами 

семьи 

учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях 
«Светлогорский район» носителе  

Оформление договоров 

передачи (приватизации) 

жилого помещения в 

собственность гражданам  

Отдел по 

муниципальному 

имуществу и 

земельным ресурсам 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

Выдача разрешений на 

совершение сделок с 

имуществом 

несовершеннолетних 

(подопечных) граждан  

Отдел образования 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

Предоставление информации, 

прием документов органами 

опеки и попечительства от 

лиц, желающих установить 

опеку (попечительство) или 

патронаж над гражданами, 

признанными в установленном 

законом порядке 

недееспособными или 

ограниченно дееспособными 

Отдел здравоохранения 

и  социальной защиты 

населения 

администрации МО 

«Светлогорский район»  

5 

 

Справка, подтверждающая 

совместное  проживание на 

территории РФ ребенка с 

одним из родителей либо 

лицом, его заменяющим, 

осуществляющим уход за 

ним (усыновителем, 

опекуном, попечителем) 

Социальная поддержка и 

социальное обслуживание 

детей-сирот, безнадзорных 

детей, детей, оставшихся без 

попечения родителей   

Отдел образования 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

6 Справка о занимаемой 

жилплощади   

 Предоставление информации, 

прием документов органами 

опеки и попечительства от 

лиц, желающих установить 

опеку (попечительство) или 

патронаж над гражданами, 

признанными в установленном 

Отдел здравоохранения 

и  социальной защиты 

населения 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

  



законом порядке 

недееспособными или 

ограниченно дееспособными 
Прием заявлений, документов, 

а также постановка граждан на 

учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях 

Юридический отдел 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

5 дней  На бумажном 

носителе  

7 Справка, подтверждающая 

льготу на внеочередное или 

первоочередное выделение 

мест в ДОУ  

Организации по месту 

работы заявителя  

Прием заявлений о зачислении 

в муниципальные 

образовательные учреждения, 

реализующие  основную 

образовательную программу 

дошкольного образования 

детей, а также постановка на 

соответствующий учет  

Отдел образования 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

Договорной   На бумажном 

носителе 

8 Медицинское заключение о 

нуждаемости в 

предоставлении социального 

обслуживания на дому  

МУЗ «Светлогорская  

районная поликлиника»  

Социальное обслуживание на 

дому  

МУ «Комплексный 

социальный центр 

обслуживания 

населения»  

5 дней  На бумажном 

носителе 

9 Медицинская справка о 

состоянии здоровья и 

отсутствии 

противопоказаний к 

принятию на социальное 

обслуживание в 

стационарное отделение  

Выявление и направление на 

койки сестринского ухода 

граждан, нуждающихся в 

медико-социальной помощи  

Отдел здравоохранения 

и  социальной защиты 

населения 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

5 дней На бумажном 

носителе  

10 Медицинское заключение о 

состоянии здоровья по 

результатам 

освидетельствования 

гражданина, выразившего 

желание стать опекуном    

Предоставление информации, 

прием документов органами 

опеки и попечительства от 

лиц, желающих установить 

опеку (попечительство) или 

патронаж над гражданами, 

признанными в установленном 

законом порядке 

недееспособными или 

ограниченно дееспособными 

Отдел здравоохранения 

и  социальной защиты 

населения 

администрации МО 

«Светлогорский район» 



11 

 

Справка об отсутствии 

судимости за умышленное 

преступление против жизни 

или здоровья граждан   

ОВД Социальная поддержка и 

социальное обслуживание 

детей-сирот, безнадзорных 

детей, детей, оставшихся без 

попечения родителей   

Отдел образования 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

5 дней На бумажном 

носителе  

12 Справка о наличии в 

собственности транспортных 

средств  

ГИБДД  ОВД Прием заявлений, документов, 

а также постановка граждан на 

учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях   

Юридический отдел 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

5 дней На бумажном 

носителе  

13 Акт обследования жилищных 

условий  
Управляющие компании  Социальная поддержка и 

социальное обслуживание 

детей-сирот, безнадзорных 

детей, детей, оставшихся без 

попечения родителей   

Отдел образования 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

 

 

5 дней На бумажном 

носителе  

Прием заявлений, документов, 

а также постановка граждан на 

учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях  

Юридический отдел 

администрации МО 

«Светлогорский район»  

14 Копия технического паспорта 

на занимаемое жилое 

помещение   

ФГУП 

«Ростехинвентаризация 

–Федеральное БТИ» 

Светлогорское 

отделение 

Калининградской 

области   

Прием заявлений, документов, 

а также постановка граждан на 

учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях 

Юридический отдел 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

5 дней В электронном 

виде или на 

бумажном 

носителе  
Выдача разрешений на 

совершение сделок с 

имуществом 

несовершеннолетних 

(подопечных) граждан 

Отдел образования 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

15 Справка об изменении 

площади  приватизируемого 

жилого помещения  

Оформление договоров 

передачи (приватизации) 

жилого помещения в 

собственность гражданам 

Отдел муниципального 

имущества и земельных 

ресурсов  

5 дней  В электронном 

виде или на 

бумажном 

носителе 

16 Копии свидетельства  о 

собственности на жилое 

помещение   

Светлогорский отдел 

Управления 

федеральной службы 

государственной 

регистрации, кадастра и 

картографии по 

Калининградской 

области  

Выдача разрешений на 

совершение сделок с 

имуществом 

несовершеннолетних 

(подопечных) граждан 

Отдел образования 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

5 дней  В электронном 

виде или на 

бумажном 

носителе 

17 Справка о наличии 

(отсутствии) прав на 

недвижимое имущество и 

Прием заявлений, документов, 

а также постановка граждан на 

учет в качестве нуждающихся 

Юридический отдел 

администрации МО 

«Светлогорский район» 



сделок с ним  в жилых помещениях 

18 Справка о наличии 

(отсутствии) в собственности 

жилого помещения  

Прием заявлений, документов, 

а также постановка граждан на 

учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях 

Юридический отдел 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

19 Копии кадастровых 

паспортов  

Выдача разрешений на 

совершение сделок с 

имуществом 

несовершеннолетних 

(подопечных) граждан 

Отдел образования 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

 

Прием заявлений, документов, 

а также постановка граждан на 

учет в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях 

Юридический отдел 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

20 Выписка из ЕГРП на 

земельный  участок и на 

строение на нем   

Оформление права 

собственности на земельные 

участки, расположенные в 

садоводческих, 

огороднических и дачных 

некоммерческих 

объединениях граждан  

Отдел муниципального 

имущества и земельных 

ресурсов  

Заключение договоров купли-

продажи приватизируемого 

имущества Калининградской 

области  

Отдел муниципального 

имущества и земельных 

ресурсов 

Подготовка дополнительных 

соглашений к договорам 

аренды  земельных  участков 

или недвижимого имущества   

21 Заключение на 

приватизируемый участок  

Правление 

некоммерческого 

садового, 

огороднического 

объединения  граждан  

Оформление права 

собственности на земельные 

участки, расположенные в 

садоводческих, 

огороднических и дачных 

некоммерческих 

объединениях граждан   

Отдел муниципального 

имущества и земельных 

ресурсов 

5 дней На бумажном 

носителе  

22 Выписка из ЕГРЮЛ   

МИ ФНС по 

крупнейшим 

налогоплательщикам по 

 Заключение  договоров 

купли-продажи 

приватизируемого имущества 

Калининградской области, в 

Отдел муниципального 

имущества и земельных 

ресурсов 

5 дней В электронном 

варианте  



Калининградской 

области 

том числе земельных участков 

Выдача разрешений на 

распространение наружной 

рекламы 

Подготовка дополнительных 

соглашений к договорам 

аренды  земельных  участков 

или недвижимого имущества   

23 Справка о доходах заявителя 

и (или) членов семьи за три 

(шесть, двенадцать) 

календарных месяца, 

предшествующих месяцу 

подачи заявления, для 

граждан, не состоящих в 

трудовых отношениях, - иной 

документ, подтверждающий 

доходы 

Территориальные 

органы Пенсионного 

фонда РФ 

 

Центр занятости 

населения 

 

Организации по месту 

работы 

Выдача справок гражданам, 

числящимся на учете в 

качестве малообеспеченных 

Отдел здравоохранения 

и  социальной защиты 

населения 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

 

5 дней  В электронном 

варианте или на 

бумажном 

носителе  

Организация предоставления 

бесплатного питания 

учащимся  

общеобразовательных школ 

Приѐм заявлений, документов, 

а также постановка граждан на 

учѐт в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях 

Юридический отдел 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

24 Справки о регистрации 

заявителя в  качестве 

безработного и получении 

пособия по безработице 

 

Центр занятости 

населения 

Выдача справок гражданам, 

числящимся на учете в 

качестве малообеспеченных 

Отдел здравоохранения 

и  социальной защиты 

населения 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

5 дней  В электронном 

варианте или на 

бумажном 

носителе  

25 Выдача справки о 

регистрации по месту 

жительства  

УФМС  Социальная поддержка и 

социальное обслуживание 

детей-сирот, безнадзорных 

детей, детей, оставшихся без 

попечения родителей   

Отдел образования 

администрации МО 

«Светлогорский район»  

 

 

 

5 дней  В электронном 

варианте или на 

бумажном 

носителе 

26 Справка о получении 

(неполучении) жилого 

помещения для постоянного 

проживания, ссуды или 

социальной выплаты на 

строительство 

(приобретение) жилья  

Приѐм заявлений, документов, 

а также постановка граждан на 

учѐт в качестве нуждающихся 

в жилых помещениях 

Юридический отдел 

администрации МО 

«Светлогорский район»  

5 дней  В электронном 

варианте или на 

бумажном 

носителе 



27 Справка, архивная выписка, 

подтверждающая факт 

трудовой деятельности 

заявителя на территории 

Калининградской области в 

период с апреля 1945 года по 

декабрь 1952 года  

Территориальные 

органы Пенсионного 

фонда РФ 

 

МУ «Архив 

Светлогорского района»   

Регистрации ветеранов 

становления Калининградской 

области 

 

Отдел здравоохранения 

и  социальной защиты 

населения 

администрации МО 

«Светлогорский район» 

5 дней  В электронном 

варианте или на 

бумажном 

носителе 

 


