РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Калининградская область

Администрация муниципального образования «Светлогорский район» 
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
                            от «04» апреля 2012 года     № 238
г. Светлогорск
Об утверждении административного регламента по предоставлению  

муниципальной услуги «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»   
В целях повышения качества и доступности результатов получения услуги по постановке на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131–ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», на основании Устава муниципального образования «Светлогорский район»  

п о с т а н о в л я е т: 
  1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» согласно приложению.

2. Признать утратившим силу постановление администрации Светлогорского района от 24.06.2010 года № 370 «Об утверждении Административных регламентов отдела образования  по предоставлению муниципальных услуг».

3. Отделу по информационному обеспечению (А.А. Васюков) разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации муниципального образования «Светлогорский район».

4.  Контроль исполнения постановления оставляю за собой.

5.  Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
И.о. главы администрации 

муниципального образования 

«Светлогорский район»                                                                      Л.П. Живаева
                                                                                          Приложение

к постановлению   администрации

    муниципального образования 

         «Светлогорский район»

от _____________2012 № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»

1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее - Регламент) разработан в целях  повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги дошкольного образования в муниципальных образовательных учреждениях муниципального образования «Светлогорский район», определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.  

1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» размещен на официальном сайте администрации муниципального образования «Светлогорский район»: http://www.svetlogorsk39.ru/

1.3. Административный регламент утверждается постановлением администрации муниципального образования «Светлогорский район».

1.4. Получателями муниципальной услуги являются родители (законные представители) детей в возрасте от 2-х до 7 лет.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)».

2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу:

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» (далее по тексту – муниципальная услуга) осуществляется администрацией муниципального образования «Светлогорский район» (далее по тексту – Администрация).

2.2.2. Исполнение административной процедуры по предоставлению муниципальной услуги осуществляется отделом образования администрации муниципального образования «Светлогорский район» (далее по тексту – Отдел) и муниципальными дошкольными образовательными учреждениями (далее - Учреждения), обеспечивающими предоставление муниципальной услуги. Место нахождения и справочные телефоны Учреждений приведены в приложении №1 к настоящему Регламенту.

2.2.3. Отдел располагается по адресу: Калининградская обл., г. Светлогорск, Калининградский пр. 77а.

Почтовый адрес отдела: 238560, Калининградская обл., г. Светлогорск, Калининградский пр., 77а, кабинет 10.

Телефон, телефакс: (8 4012)  46 67 24.

Телефон  Отдела    (8 401 53) 3 33 26. 

Адрес электронной почты: n.davidiyk@svetlogorsk-admin.ru
2.2.4. Предоставление муниципальной услуги «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» осуществляется в соответствии с:  
- Конституцией Российской Федерации;
- Законом Российской Федерации от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании»;

- Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 N 666;

- постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 22.07.2010 №91 «Об утверждении СанПиН 2.4.1.2660-10 "Санитарно-эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- постановлением Правительства Калининградской области от 20.06.2006 г. №435 «О дошкольном образовании в Калининградской области»;

- постановлением администрации муниципального образования «Светлогорский район» от 17.03.2011 г. №104 «О порядке комплектования и правилах приема детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения муниципального образования «Светлогорский район»
- Уставом муниципального образования «Светлогорский район».

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги - принятие решения о постановке на учет и зачисление детей в муниципальное дошкольное образовательное учреждение либо отказ в постановке на учет и зачислении ребенка. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Подача заявителями заявлений на получение муниципальной услуги в отдел образования администрации муниципального образования «Светлогорский район» и выдача направлений осуществляются в соответствии с Порядком комплектования и правилами приема детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения муниципального образования «Светлогорский район».

2.4.2. Прохождение ребенком медицинской комиссии и представление результатов медицинского заключения в Учреждение осуществляются в срок с момента получения направления до зачисления ребенка в Учреждение.

2.4.3. Зачисление ребенка в Учреждение и заключение договора на предоставление услуг между родителями воспитанника и Учреждением осуществляются в момент обращения при условии выполнения процедур, обозначенных в двух предыдущих пунктах.

2.4.4. Комплектование детьми Учреждения на новый учебный год производится в срок с 20 июня по 01 июля текущего года. Доукомплектование образовательных учреждений проводится Комиссией по определению детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения муниципального образования «Светлогорский район» в течение года самостоятельно в соответствии с установленными нормативами.
2.5. Документы, необходимые в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:

2.5.1. Для получения муниципальной услуги один из родителей (законных представителей) подает заявление на имя начальника Отдела по утвержденной форме (приложение №2) для постановки на учет по зачислению в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады).

2.5.2. В заявлении указываются фамилия, имя ребенка, полная дата его рождения, фамилия, имя, отчество и точный адрес одного из родителей (законных представителей), место работы родителей.  
К заявлению должны прилагаться следующие документы:

- паспорт одного их родителей (законных представителей) и его копия, 

- свидетельство о рождении ребенка и его копия,

- документ об имеющейся льготе (справка, удостоверение и его копия),
- документ, подтверждающий проживание одного из родителей или ребенка на территории муниципального образования «Светлогорский район»  (паспорт с указанием регистрации и его копия, справка из жилищно-эксплуатационной организации и др.).
2.6. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги - представление документов с нарушением требований пункта 2.5.2 и настоящего Регламента.

2.7. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является заявление родителей (законных представителей).
2.8. Муниципальная услуга «Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)» предоставляется бесплатно.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.10. Срок регистрации заявления заинтересованного лица о предоставлении муниципальной услуги:

2.10.1. Заявление заинтересованного лица о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в день поступления в Отдел.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:

2.11.1. Места предоставления муниципальной услуги (места информирования, ожидания и приема заинтересованных лиц) располагаются в помещении, занимаемом Отделом.

2.11.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заинтересованных лиц с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

2.11.3. Места для ожидания должны иметь условия, удобные для заинтересованных лиц и оптимальные для работы специалистов Отдела. Места ожидания оборудуются стульями, скамьями.

2.11.4. Прием заинтересованных лиц осуществляется в служебных кабинетах отдела образования администрации муниципального образования «Светлогорский район». Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

2.11.5. Рабочие места специалистов Отдела оснащаются табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги: информация о предоставлении муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

2.12.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги предоставляется Отделом:

- в устной форме лично или по телефону;

- в письменной форме (почтовой, электронной почтой);

- на официальном сайте администрации муниципального образования «Светлогорский район» сети Интернет;

- на информационных стендах Отдела.

2.12.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме.

2.12.3. Индивидуальное устное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами Отдела  лично или по телефону.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты Отдела подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании Отдела, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

2.12.4. Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляется специалистами Отдела по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- времени приема и выдачи документов;

- сроков рассмотрения документов, стоимости услуги;

- принятия решения по конкретному заявлению.

Консультации предоставляются при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты. В случае, если на текущий момент консультация по отдельному вопросу не может быть предоставлена, либо подготовка ответа требует дополнительного времени, специалисты Отдела могут предложить заинтересованному лицу направить письменное обращение в Отдел.

2.12.5.Индивидуальное письменное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем выдачи ответа заинтересованному лицу почтовой связью или посредством электронной почты.

2.12.6. Публичное информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется через средства массовой информации, а также путем размещения информации на официальном сайте администрации муниципального образования «Светлогорский район».

2.12.7. На информационных стендах Отдела размещается следующая информация:

- сведения о графике (режиме) работы отдела;

- контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и консультирование;

- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

- образец заполнения заявления по утвержденной форме;

- процедуры предоставления в виде блок-схемы (приложение №3).

Информация об адресах, телефонах администрации муниципального образования «Светлогорский район», Отдела, электронной почты размещаются в средствах массовой информации, на официальном сайте администрации муниципального образования «Светлогорский район».

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием, первичная проверка и регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, подготовка уведомления;

- рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов;

- выдача направления для зачисления в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады);
Блок-схема осуществления административных процедур приведена в приложении №3 к административному регламенту.

3.2. Прием, первичная проверка и регистрация документов:

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заинтересованного лица в Отдел с заявлением установленной формы и приложением комплекта документов, указанных в пункте 2.5.2 настоящего Регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги. Заявление для предоставления муниципальной услуги подается в одном экземпляре.

3.2.2. Прием заявления осуществляется уполномоченным должностным лицом (далее - специалист Отдела) структурного подразделения  администрации муниципального образования «Светлогорский район»  отдела образования:

начальник Отдела - кабинет № 10, тел. (8 401 53) 3 33 26, вторник, четверг с 9.30 до 17.30, перерыв на обед с 13.00 до 14.00;

специалист Отдела - кабинет №  10, тел. (8 401 53) 3 33 26, каждый рабочий день с 9.30 до 17.30, перерыв на обед с 13.00 до 14.00.

3.2.3. Специалист Отдела, уполномоченный принимать документы, осуществляет проверку документов заинтересованного лица: проверяет комплектность, сверяет копии предоставленных документов с подлинниками. 

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, указанных в пунктах 2.5.2. настоящего Регламента, информирует заинтересованное лицо. Если заинтересованное лицо изъявит желание внести изменения в пакет документов, специалист Отдела возвращает документы заинтересованному лицу.

3.2.4. Специалистом Отдела на заявлении ставится отметка о приеме материалов: номер, дата.

3.2.5. Регистрация заявления и документов осуществляется в Отделе путем внесения в журнал учета детей, нуждающихся в устройстве в муниципальные дошкольные образовательные учреждения. Уведомление с отметкой о приеме документов и памяткой передается заинтересованному лицу, заявление с комплектом предоставленных документов направляется специалисту, в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса по предоставлению муниципальной услуги.

3.3. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов, подготовка направления в дошкольное учреждение:

3.3.1. Специалист Отдела проверяет правильность оформления предоставленных документов, определяет их соответствие требованиям действующего законодательства, выявляет отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.7. настоящего Регламента, удостоверяясь что, документы предоставлены в полном объеме, в соответствии с пунктом 2.5.2. настоящего Регламента;

3.3.2. Если в ходе проверки документов не выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела осуществляет следующие административные процедуры:

- заявление и прилагаемые к нему документы предоставляются на заседание комиссии по определению детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения; 

-  утверждение списков воспитанников на новый учебный год и выдача направлений осуществляются ежегодно комиссией, состав которой определен постановлением администрации муниципального образования «Светлогорский район». 

Комиссия по определению детей утверждает списки детей по каждому Учреждению.
В случае не включения ребенка в списки, составленные комиссией по определению, заявитель остается в единой базе данных граждан, нуждающихся в устройстве детей в Учреждения, до предоставления места. 
3.3.3. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, указанным в пункте 2.7. настоящего Регламента, специалист Отдела готовит проект уведомления об отказе с указанием причины отказа.

3.3.4. Подготовленный специалистом Отдела проект направления либо проект уведомления об отказе представляются начальнику Отдела для подписания в срок не позднее, чем через три дня после заседания комиссии по определению детей в муниципальные дошкольные образовательные учреждения. 

3.4. Основанием для оказания муниципальной услуги является договор на предоставление муниципальной услуги между заявителями и Учреждением.

Договор составляется в 2 экземплярах, имеющих равную юридическую силу, при этом один экземпляр договора выдается заявителю, другой остается в Учреждении.

При зачислении ребенка в Учреждение руководитель обязан ознакомить заявителя с уставом Учреждения, лицензией на образовательную деятельность и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления муниципальной услуги в Учреждении.

Зачисление ребенка в Учреждение осуществляется на основании медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей), направления, выданного комиссией и приказа по дошкольному учреждению.
3.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги:

3.5.1. Предоставление направления в муниципальное дошкольное образовательное учреждение или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаются заинтересованному лицу специалистом отдела образования администрации муниципального образования «Светлогорский район».

3.5.2. Факт выдачи (направления) отражается в журнале выдачи направлений. 
3.5.3. В целях оптимизации предоставления муниципальной услуги заинтересованное лицо может уведомляться о принятом решении по телефону, телефаксу, электронной почте.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента: 

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Регламента осуществляется посредством процедур внутреннего и внешнего контроля.

4.1.1. Внутренний контроль проводится руководителем Учреждения и его заместителями. Внутренний контроль подразделяется на:

- оперативный контроль (по конкретному обращению заявителя либо другого заинтересованного лица);

- контроль итоговый (по итогам полугодия и года).

4.1.2. Отдел образования администрации муниципального образования «Светлогорский район» осуществляет внешний контроль путем:

- проведения мониторинга основных показателей работы за определенный период;

- анализа обращений и жалоб граждан в Управление образования, проведения по фактам обращения служебных расследований с привлечением соответствующих специалистов по выявленным нарушениям;

- проведения контрольных мероприятий.

4.1.3. Внешний контроль по направлениям осуществляют также Роспотребнадзор, органы Государственной противопожарной службы и другие государственные и муниципальные контролирующие органы в установленном законом порядке.

4.2. Плановые проверки производятся на основании годовых планов работы Отдела образования администрации муниципального образования «Светлогорский район». Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) при предоставлении муниципальной услуги: руководители, должностные лица и сотрудники Отдела образования, по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалований решений и действий

(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заинтересованное лицо имеет право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

5.2. Заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) в администрацию муниципального образования «Светлогорский район» на имя главы администрации муниципального образования «Светлогорский район», начальнику Отдела.

5.3. Заинтересованные лица могут сообщить о нарушениях своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений настоящего административного Регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов: (8 401 53) 3 33 26 (начальник Отдела), (8 401 53) 3 33 00 (глава администрации муниципального образования  «Светлогорский район»), на официальном сайте администрации муниципального образования «Светлогорский район» в сети Интернет http://www.svetlogorsk39.ru/

 
5.3.1. При обращении заинтересованных лиц в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня регистрации такого обращения.

В своем письменном обращении заинтересованное лицо в обязательном порядке указывает информацию:  

- фамилию, имя, отчество гражданина (последнее при наличии), 

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения,  

- наименование органа, или органа местного самоуправления в которые направляет письменное обращение должность, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется.  

Обращение подписывается подавшим ее потребителем результатов предоставления муниципальной услуги. Письменное обращение должно быть написано разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений. 

5.3.2. По результатам рассмотрения обращения заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения.  
Приложение № 1

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

    «Постановка на учет и зачисление детей 

в образовательные учреждения, реализующие 

основную образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады)»
	Полное     
наименование  
учреждения   
	Почтовый
индекс 
	Населенный пункт, улица, номер дома     
	Номер 
телефона
	Ф.И.О.   
заведующего 
(полностью) 
	Дни и часы
приема  
по личным
вопросам 

	1        
	2   
	3      
	4   
	5      
	6    

	Муниципальное   
автономное дошкольное      
образовательное 
учреждение -    
детский сад     
комбинированного 
вида        
"Теремок"    
	238563
	г. Светлогорск, ул. Новая, д. 9
	2-21-94
	Вяхерева Татьяна Ивановна
	Вторник  
с 14.00  
до 17.00 

	Муниципальное   
автономное дошкольное      
образовательное 
учреждение -    
центр развития  
ребенка -       
детский сад N 20 
"Родничок"        
	238560
	г. Светлогорск, ул. Гоголя, 15
	2-19-87
	Романова Светлана Владимировна
	Вторник  
с 14.00  
до 17.00 

	Муниципальное   
дошкольное      
образовательное 
учреждение -    
детский сад            
"Березка»  
	238560
	г. Светлогорск, Калининградс-кий проезд, 70
	2-15-79
	Крутских Любовь Михайловна
	Вторник  
с 14.00  
до 17.00 

	Муниципальное   
дошкольное      
образовательное 
учреждение -    
детский сад         
"Одуванчик»  
	238575
	п. Приморье, ул. Артилле-рийская, 1
	3-90-49
	Мороз Валентина Васильевна
	Вторник  
с 14.00  
до 17.00 


Приложение № 2

к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет и зачисление детей 

в образовательные учреждения, реализующие 

основную образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады)»
                                                                                 Начальнику отдела образования  

                                                                         администрации Светлогорского  

                               района   

                                                                        от _________________________   

                                                                                                           (Ф.И.О.)    

                                                                      проживающего(ей) по адресу:     

                                                                         ____________________________  

                                                                         ____________________________          

Заявление    

Прошу поставить на очередь мою (моего) дочь (сына)

______________________________________________________________________________  
(фамилия, имя, дата рождения)
в детский сад __________________________________________________________________    (наименование ДОУ)
Место работы родителей:   

Отец _________________________________________________________________________    

Мать _________________________________________________________________________     

Номер домашнего (мобильного) телефона _____________________________   

С постановлением №_____ от «____»_________20___г. «О порядке комплектования и правилах приема в муниципальные дошкольные образовательные учреждений МО «Светлогорский район» ознакомлен(а): 

                                                              ______________   ____________________ 
                                                                                                       (подпись)                   (расшифровка подписи)

Дата ______________                                Подпись ______________________   
Приложение № 3
к административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги

«Постановка на учет и зачисление детей 

в образовательные учреждения, реализующие 

основную образовательную программу 

дошкольного образования (детские сады)»
Блок – схема последовательности действий

по предоставлению муниципальной услуги 
«Постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)»



Регистрация заявления граждан по устройству в МДОУ в отделе образования, выдача уведомления                                                    





Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги








Получение родителем (законным представителем) ребенка направления в МДОУ в отделе образования











