РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Калининградская область

Глава администрации муниципального образования

Городское поселение «Город Светлогорск»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От  « 15 » июля 2011 года                                                                     № 172
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство земляных работ на прокладку и реконструкцию инженерных сетей и сооружений, строительство и ремонт улично-дорожной сети, установку рекламной конструкции, установку капитального ограждения, контролю над проведением организации земляных работ и его погашению на территории муниципального образования городское поселение «Город Светлогорск»

В соответствии с Федеральными законами Калининградской области от 12.05.2008 № 244 (ред. от 22.12.2009) «Кодекс Калининградской области об административных правонарушениях»; от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», согласно Порядку разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг), утвержденному постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября  2005 г. № 679, на основании Устава муниципального образования городское поселение «Город Светлогорск» и в целях определения последовательности исполнения административных процедур, связанных с реализацией прав граждан на получение муниципальных услуг; Решением городского Совета депутатов города муниципального образования «Город Светлогорск» от 26.12.2008 № 58 «О принятии Правил «По благоустройству и санитарному содержанию территорий и фасадов зданий на территории муниципального образования «Город Светлогорск»,

постановляю:
1. Утвердить Административный регламент предоставления  муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство земляных работ на прокладку и реконструкцию инженерных сетей и сооружений, строительство и ремонт улично-дорожной сети, установку рекламной конструкции, установку капитального ограждения, контролю над проведением организации земляных работ и его погашению на территории муниципального образования городское поселение «Город Светлогорск».

2. Настоящее постановление опубликовать в газете «Вестник Светлогорска» и разместить на официальном сайте администрации муниципального образования городское поселение «Город Светлогорск».

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования.

4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по городскому хозяйству администрации муниципального образования городское поселение «Город Светлогорск» И.П. Нечунаева.

Глава администрации

муниципального образования

городское поселение «Город Светлогорск»                                 В.В. Михайлин
Приложение 
к постановлению главы администрации
муниципального образования
городское поселение «Город Светлогорск»
от « 15 » июля 2011 года № 172
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство земляных работ на прокладку и реконструкцию инженерных сетей и сооружений, строительство и ремонт улично-дорожной сети, установку рекламной конструкции, установку капитального ограждения, контролю над проведением организации земляных работ и его погашению на территории муниципального образования 
городское поселение «Город Светлогорск» 
I. Общие положения
Административный регламент муниципальной услуги по выдаче разрешения на производство земляных работ  на прокладку и реконструкцию инженерных сетей и сооружений, строительство и ремонт улично-дорожной сети, установку рекламной конструкции, установку капитального ограждения, контролю над проведением организации земляных работ  и его погашению   на территории муниципального образования городское поселение «Город Светлогорск» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении данной муниципальной услуги.

1.1 Наименование муниципальной услуги
Муниципальная услуга по выдаче разрешения на производство земляных работ (приложение № 2 к настоящему Регламенту) на прокладку и реконструкцию инженерных сетей и сооружений, строительство и ремонт улично-дорожной сети, установку рекламной конструкции, установку капитального ограждения, контролю над проведением организации земляных работ по выданному разрешению на раскопки и его погашению (далее разрешение на раскопки).

1.2 Наименование органа, предоставляющего 
муниципальную услугу
Муниципальная услуга предоставляется  муниципальным учреждением «Отдел городского хозяйства городского поселения «Город Светлогорск» (далее – МУ «ОГХ г. Светлогорск») и согласовывается заместителем  главы администрации по городскому хозяйству администрации муниципального образования городское поселение «Город Светлогорск».
1.3 Нормативно-правовое регулирование предоставления 
муниципальной услуги
Представление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Законом Калининградской области от 12.05.2008 № 244 (ред. от 22.12.2009) «Кодекс Калининградской области об административных правонарушениях»; 

- Решением городского Совета депутатов города муниципального образования «Город Светлогорск» от 26.12.2008 № 58 «О принятии Правил «По благоустройству и санитарному содержанию территорий и фасадов зданий на территории муниципального  образования «Город Светлогорск».

1.4  Описание результатов  предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на производство земляных работ (далее - разрешение  на раскопки) и его последующее погашение, а так же приведение места раскопок в первоначальный порядок.

1.5  Получатели результатов  предоставления муниципальной услуги
Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, индивидуальные предприниматели или физические лица, выполняющие земляные работы (далее - заявитель).
II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1 Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
2.1.1 Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно в муниципальном учреждении «Отдел городского хозяйства городского поселения «Город Светлогорск» (далее МУ «ОГХ г. Светлогорск»), расположенном по адресу:  238560, Калининградская область, г. Светлогорск, Калининградский проспект 77а,  кабинет № 40, телефон для справок (консультаций): 8 (401-53) 3-33-64,

Электронный адрес для направления обращений: 

Е-mail: ogh@svetlogorsk-admin.ru;

график (режим) работы: с понедельника по пятницу с 09.00 до 18.00;

обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00.

А так же:
- с использованием средств телефонной связи;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, в том числе в сети Интернет на официальном сайте администрации  муниципального образования городское поселение «Город Светлогорск»: http//www/svetlogorsk-admin.ru в разделе МУ «ОГХ 

г. Светлогорск». 

2.1.2 Получение консультаций по процедуре исполнения муниципальной услуги может осуществляться следующими способами: 

- при обращении заявителя лично специалист МУ «ОГХ г. Светлогорска» дает полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя составляет не более 10 минут;
- при консультировании по телефону специалист МУ «ОГХ г. Светлогорска» должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а затем в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам. Если специалист МУ «ОГХ г. Светлогорска» не может ответить на вопрос самостоятельно, он должен перенаправить звонок заявителя на другого специалиста или сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию;
- при консультировании по письменным обращениям специалист МУ «ОГХ г. Светлогорска» должен дать четкий и лаконичный ответ на поставленные вопросы с указанием фамилии, инициалов и номера телефона исполнителя. Ответ выдается под роспись или направляется по почте (по электронной почте, факсимильной связью) на адрес, указанный заявителем, в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.

2.1.3 Консультации предоставляются  сотрудником МУ «ОГХ г. Светлогорск»  по следующим вопросам: 

- перечень документов, необходимых  для  получения муниципальной услуги; 

- местонахождение  МУ «ОГХ г. Светлогорск» и сотрудника, ответственного за осуществление муниципальной услуги;

- время приема на консультацию или подачи заявления, а также получения результатов исполнения муниципальной услуги; 

- срока рассмотрения заявления на осуществление муниципальной услуги.

2.1.4 Основными требованиями к информированию населения о порядке оказания муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации.
2.2 Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, порядок их представления
Для выдачи разрешения на раскопки заявитель представляет в  МУ «ОГХ г. Светлогорск» следующие документы:

2.2.1 Для получения муниципальной услуги заявителем представляются документы, указанные в пунктах 2.2.3, либо 2.2.4, либо 2.2.5, либо 2.2.6 настоящего Регламента.

2.2.2 Истребование документов, не предусмотренных настоящим Регламентом, не допускается.

2.2.3  Для получения разрешения на раскопки заявитель представляет в МУ «ОГХ г. Светлогорск»  следующие документы:

При получении разрешения на раскопки по прокладке, ремонту, докладке, перекладке инженерных коммуникаций:

1)  заявку на оформление разрешения на производство земляных работ установленной формы. Заявка составляется от руки (чернилами или пастой) или машинописным способом. Бланк заявки приводится в приложении № 1 к настоящему Регламенту;

2) оригинал проекта с согласованиями организаций, ведающими инженерными коммуникациями города (приложение № 1 к настоящему Регламенту);

3) схему ограждения места работы, расстановки дорожных знаков, устройства временных транспортных проездов, переходов для пешеходов (мостиков), согласованную с отделом ГИБДД ОВД по Светлогорскому городскому округу;

4) при производстве работ, связанных со вскрытием дорожных покрытий, тротуаров и внутри дворовых проездов, - договор на восстановление нарушенного дорожного покрытия со специализированной организацией, если восстановление асфальтового покрытия не производится собственными силами;

5) при производстве работ, связанных со вскрытием клумбы, газонов, - договор на восстановление нарушенной зеленой зоны со специализированной организацией;

6) график производства работ (с учетом двух рабочих дней, затраченных на погашение (сдачу) разрешения на раскопки);

7) при закрытии движения транспорта – порядок и очередность работ согласовывается с ГИБДД ОВД по Светлогорскому городскому округу. Ответственность за обеспечение безопасности движения несут лица - ответственные за производство работ.
При погашении разрешения на раскопки по прокладке, ремонту, докладке, перекладке инженерных коммуникаций:

1) оригинал разрешения  на раскопки (приложение № 2 к настоящему Регламенту) с отметками представителей МУ «ОГХ г. Светлогорск», муниципального унитарного предприятия «Коммунальных услуг» муниципального образования городское поселение «Город Светлогорск»  (далее МУП «КУ» Города Светлогорска), ГИБДД ОВД по Светлогорскому городскому округу об отсутствии замечаний по восстановлению нарушенного благоустройства;

2) акт на скрытые работы (если раскопка производилась на проезжей части).
2.2.4 Для получения разрешения на раскопки на благоустройство территории заявитель представляет в МУ «ОГХ г. Светлогорск»,  следующие документы:

1) заявку на оформление разрешения  на производство земляных работ установленной формы (бланк заявки приводится в приложении № 1 к настоящему Регламенту);

2) оригинал плана благоустройства территории с согласованиями организаций, ведающими инженерными коммуникациями города (схема планировочной организации земельного участка);

3) график производства работ (с учетом двух рабочих дней, затраченных на погашение (сдачу) разрешения на раскопки).

 При погашении разрешения на раскопки на благоустройство территории:

1) оригинал разрешения  на раскопки (приложение № 2 к настоящему Регламенту) с отметками представителей  МУ «ОГХ г. Светлогорск», МУП «КУ» Города Светлогорска, ГИБДД ОВД по Светлогорскому городскому округу об отсутствии замечаний по восстановлению нарушенного благоустройства.
2.2.5 Для получения разрешения на раскопки на установку рекламной конструкции, заявитель представляет в МУ «ОГХ г. Светлогорск», следующие документы:

1) заявку на оформление разрешения на производство земляных работ установленной формы (бланк заявки приводится в приложении № 1 к настоящему Регламенту);

2) оригинал топографического плана земельного участка с согласованиями организаций, ведающих инженерными коммуникациями города;

3) график производства работ (с учётом двух рабочих дней, затраченных на погашение (сдачу) разрешения на раскопки).
 При погашении разрешения на раскопки на установку рекламной конструкции:

1) оригинал разрешения  на раскопки (приложение № 2 к настоящему Регламенту) с отметками представителей отдела МУ «ОГХ г. Светлогорск», МУП «КУ» Города Светлогорска, ГИБДД ОВД по Светлогорскому городскому округу об отсутствии замечаний по восстановлению нарушенного благоустройства.
2.2.6  Для получения разрешения на раскопки на установку капитального ограждения заявитель представляет в МУ «ОГХ г. Светлогорск»,  следующие документы:

1) заявку на оформление разрешения на производство земляных работ установленной формы (бланк заявки приводится в приложении № 1 к настоящему Регламенту);

2) оригинал плана земельного участка с согласованиями организаций, ведающих инженерными коммуникациями города;

3) оригинал схемы установки забора ограждения на земельном участке;

4) оригинал разрешения на установку ограждения земельного участка, выданный отделом архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования городское поселение «Город Светлогорск»;

5) график производства работ (с учетом двух рабочих дней, затраченных на погашение (сдачу) ордера на раскопки).
При погашении разрешения на раскопки на установку капитального ограждения:

1) оригинал разрешения  на раскопки (приложение № 2 к настоящему Регламенту) с отметками представителей  МУ «ОГХ г. Светлогорск», МУП «КУ» Города Светлогорска, ГИБДД ОВД по Светлогорскому городскому округу об отсутствии замечаний по восстановлению нарушенного благоустройства.
2.3 Перечень оснований для отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

Основаниями для отказа являются:

2.3.1 В приеме заявки на оформление разрешения  на раскопки:

- отсутствие документов, указанных в пунктах 2.2.3, либо 2.2.4,  2.2.5, либо 2.2.6 настоящего Регламента;

- отсутствие в проектной документации необходимого количества согласований организаций, эксплуатирующих инженерные сети;

- тексты документов написаны неразборчиво, в документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

-  документы исполнены карандашом;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.3.2 В приеме разрешения на раскопки для погашения (сдачи) после окончания земляных работ и восстановления нарушенного покрытия:

- отсутствие одного или нескольких согласований (уведомлений) с отметками об отсутствии замечаний по восстановлению нарушенного благоустройства на бланке разрешения на раскопки.
2.4  Требования к оборудованию помещений для оказания муниципальной услуги
Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати и выхода в Интернет. 

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками), образцами документов для возможности оформления документов.

2.5  Муниципальная услуга предоставляется на платной основе.

III. Административные процедуры
3.1 Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги 

Специалист МУ «ОГХ г. Светлогорск», в чьи должностные обязанности входит рассмотрение вопроса по выдачи разрешения на раскопки,  проверяет комплектность и правильность оформления документов, определяет их соответствие требованиям законодательства,  предусмотренных пунктом 2.2 настоящего Регламента.

3.2  Последовательность действий при предоставлении 
муниципальной услуги
3.2.1 Срок предоставления муниципальной услуги составляет:

- при оформлении разрешения на раскопки - не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявки;

- при погашении разрешения на раскопки - не более 1 рабочего дня со дня получения разрешения на раскопки от заявителя с отметками об отсутствии замечаний по проведению земляных работ.

3.2.2 Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- прием, проверка заявки на оформление ордера на раскопки и представленных документов - максимальное время не должно превышать 40 минут;

- выезд специалиста МУ «ОГХ г. Светлогорск» на место работ - максимальный срок не должен превышать 2 рабочих дня;

- оформление бланка разрешения на раскопки - максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день;

- рассмотрение и подписание разрешения на раскопки директором МУ «ОГХ г. Светлогорск»  - максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день;

- выдача заявителю разрешения на раскопки - максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день;

- регистрация разрешения на раскопки в журнале «Учет выданных разрешений на производство земляных работ» - максимальный срок не должен превышать 1 рабочий день;

- контроль организации и проведения земляных работ - осуществляется в течение срока действия разрешения на раскопки;

- погашение разрешения на раскопки - максимальный срок не должен превышать 2 рабочих дня.

3.2.3 Время ожидания в очереди заявителем при подаче заявки с документами, получение разрешения на раскопки, для получения консультации специалиста МУ «ОГХ г. Светлогорск» не должно превышать 20 минут.

3.2.4  Продолжительность приема заявителя у специалиста МУ «ОГХ г. Светлогорск»:

- при подаче заявки на оформление разрешения  на раскопки - не должно превышать 40 минут;

- при получении разрешения на раскопки - не должно превышать 10 минут.

IV. Порядок и формы контроля над предоставлением 
муниципальной услуги

Контроль над организацией выполняющей земляные работы осуществляется специалистами  МУ «ОГХ г. Светлогорск» в течение всего срока действия разрешения на раскопки.

Текущий контроль осуществляется заместителем главы администрации по городскому хозяйству администрации муниципального образования городское поселение «Город Светлогорск».
Ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на директора муниципального учреждения «Отдел городского хозяйства городского поселения «Город Светлогорск».


Персональная ответственность сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями действующего законодательства.

Контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации муниципального образования городское поселение «Город Светлогорск» обязанностей по предоставлению муниципальной услуги.

Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителей.

По результатам проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Калининградской области. 

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного 
лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной услуги определяется в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации (приложение № 3  к настоящему Регламенту). 
